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eIACUC ‐ Electronic IACUC System
 ARC (Applications for Research Compliance)

 Electronic system which houses eIRB, eIACUC and eCOI
applications

 eIACUC: electronic IACUC submission system

 Study Teams: Complete and submit IACUC applications

 Veterinarians: Review applications & recommend 
revisions

 IACUC Committee: Process & review applications, 
communicate with study teams, and issue final approvals

 Electronic regulatory file
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eIACUC Applications

 Initial (New) Applications

Modifications – changes to an approved IACUC 
study (e.g., study team members, protocol, etc.)

 Continuations – renewal of IACUC‐approved 
applications
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** Once your study is in eIACUC, all activity for the 
study must be submitted via eIACUC! **
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Getting Started: Registration
 To access and use ARC, you must register:

 https://arc.research.usf.edu/prod

 Complete all the fields on the registration form
 Your name, e‐mail address, phone number, department 
name, etc. (please avoid using abbreviations) 

 Request your user Roles

 Your User Name and Password will be e‐mailed to you 
within 2 business days
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ARC Homepage
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Registration Form
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Items marked with a 

*
are required fields
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My Home
Inbox

 Lists all applications that require action by you or 
other staff on your study team
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* If an item is in your Inbox, it still requires your attention*

Researcher Profile
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• Provides 
information 
regarding training 
records and 
certifications

• Use the researcher 
profile link to 
upload training 
materials
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Researcher Profile
• Select the Edit 

Researcher 
Profile
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Researcher Profile
• Select the Edit 

Researcher 
Profile

• Select IACUC in 
section 1.2 and 
press continue
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Researcher Profile
• Select the Edit 

Researcher 
Profile

• Select IACUC in 
section 1.2 and 
press continue

• Upload training 
documents using 
Add or Upload 
Revision

• Save changes and 
Exit
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Create a New Study

16
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Create a New Study

17

 1) Complete SmartForm
 Study team answers questions providing details 
about their research proposal

 Upload necessary documents including research 
training records

 2) Submit Study
 PI or Secondary Study contact can submit to 
Veterinary Review

 Only PI can submit to IACUC

Study Team Roles
 PI – create studies and subprojects, respond to 
requested revisions, submit study and subprojects

 Secondary Study Contact(s) – create studies and 
subprojects and respond to requested revisions

 Secondary Investigator(s) – edit studies and 
subprojects

 Research Staff – edit studies and subprojects
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SmartFormNavigation
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Saves ApplicationDoes Not Save
Current Page

Required Pages

SmartForm Application 
Hide/Show Errors

• Use this tool to gauge your progress with the 
application. 

• In the menu bar, click Hide/Show Errors to list the 
required fields that need to be completed

20
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SmartForm Application: Help Text
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SmartForm Application
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SmartForms branch to the appropriate pages based on 
your selections

Study Team: Education & CVs
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 View CV and 
Online Training 
for each study 
team member.

 Training 
Information is 
updated on the 
Researcher Profile.

 Training must be 
verified before 
study approval

SmartForm Application – Final Page

24
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SmartForm Application – Final Page

• Clicking Finish will bring you to the Study’s Workspace.

***Clicking Finish does NOT submit your study!!!***

Study Workspace
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Workspace – homepage for IACUC application

Study Workspace
 The top section shows the 
Current State of the study and 
the various ways you can view 
the application.

 My Activities: Use these to 
move the application through 
the review and approval process. 

 The activities available will vary 
according to the role you have on 
the study and the “State” of the 
study.
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Study Workspace

The study’s title and IS‐number can be found to 
the right of the workspace.

The History tab will show all activities 
completed on the study. 

28
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Submit the Study
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• To submit study, click Submit Study for Veterinarian 
Review

• Only the Secondary Study Contact and the Principal 
Investigator can submit to Veterinarian Review
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The Path to IACUC Approval
 After the PI has submitted the application, it is routed 
to:
 Veterinarian Review

 Revisions are recommended 
 Additional  information may be requested

 IACUC Review
 Designated Member Review
 Full Committee Review
 Please Note : The study is not officially approved until you 
have received the IACUC Approval Letter!
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At any point in this process, you can log in to ARC to see 
where your eIACUC application is on the path to approval!

Workspace: Veterinarian Review

 Current State and History has been updated to reflect 
the submission of the study application

32
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Requested Revisions
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 Click the Reviewer Notes tab to see all the notes that were 
added

 Click the Jump To link to take you to the page of the 
application where the requested change needs to be made
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Requested Revisions

Requested Revisions: 3 steps

35

STEP ONE:
 Read the Requested 
Change placed on the 
page of the question.

 Complete the request 
on the application.

 If a revised 
document needs to 
be uploaded, use the 
Upload Revision 
button.

Requested Revisions
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STEP TWO:
 Respond to the Reviewer 
Note.

 Your response will turn 
green

 Some changes may add 
new pages with 
questions that need to 
be answered.

 Click Continue 
through the rest of the 
application
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Requested Revisions
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STEP THREE:
 Once all changes have been made, 
Save and Exit the application.

 Under My Activities, click on 
Submit  Study for Veterinarian 
Review or Submit Study for IACUC 
Review.

 Only the Principal 
Investigator can Submit to 
IACUC!!Reviewer

IACUC Review States
 You can check the state of your study even when it is 
being reviewed by IACUC

 IACUC Staff Review‐ Being pre‐reviewed by the IACUC 
Coordinator

 Committee Review or Designated Member Review‐
IACUC committee or designated member reviews study. 
Requests Revisions, issues or denies approval.

 Prepare Correspondence ‐ Final stages of review, 
generating letter and setting approval period.
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Study Workspace: Post‐Approval

39 40
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Notes about Submitting Modifications

 Separated into two categories

 Amendment

 Procedural Change

 Only one Modification request is allowed at any given time

 Modification 1 must be approved, withdrawn or denied prior to 
submission of modification 2

 Written IACUC approval is required prior to implementing 
any changes
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Modification SmartForm

Modification Workspace Approved Modification Workspace

44
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Continuation SmartForm
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Continuation Workspace 
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 You will continue to receive reminder notices from the 
system until the Continuation has been submitted.

 Select Submit Continuation to submit the application 
for review.

Study Closure
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• From the Approved study’s 
workspace, select the 
Request Study Closure
activity

• Indicate the reason for 
closure. Wildlife studies are 
required to answer an 
additional question.

• Select Ok to complete the 
activity.
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Forgot Login Credentials?
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Forgot Login Credentials?

Forgot Password: Provide your User Name and E‐mail
Forgot User Name: Provide your E‐mail

An email will be sent containing your credentials.

Using the IACUC Tab
 Click on IACUC at the top of the screen

 Initial Studies are automatically shown in the In 
Progress, Approved or Archived (Completed, 
Expired or Withdrawn studies) tabs

52
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From IACUC tab
 Click Continuations or Modifications under Other 
Submission Types to show a list of those 
applications

 Similar to the initial studies, you can check the 
state of the subproject on this screen or click the 
Name link to reach the workspace
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Important Tips

 All applications must be:

 1) Completed (SmartForm)

 2) Submitted (Activity)

 If an application is in your Inbox, it still requires your 
attention

 Remember to Save:

 Save or Continue saves your changes

 Back and Exit do not save
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eIACUC Implementation Dates
 Soft Rollout: 

 Training Begins: 

 Mandatory initial submissions: 
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 Access to ARC
 https://arc.research.usf.edu/Prod
 Need Help? Contact the ARC HelpDesk

Call 813‐974‐2880 or email RSCH‐arc@usf.edu
Open 8 AM to 5 PM Monday through Friday 

 Access to training
 Demo Site for training and practice:
https://arcdev.research.usf.edu/Sandbox
Login: pi   Password: 1234

 Training Materials on ARC Homepage
 Need to schedule a training?
Contact Farah Moulvi at 813‐974‐0954
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